UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MTV DTPT Doclap - Twdo - Hanh phic
THUY LOI SONG DAY
sé:8§ -cv/cTsp Ha Noi, ngay /0 thang 3 nam 2025

V/v trién khai Phuong 4n chuyén xép
luong d6i voi timg ngudi lao ddng

Kinh gtri: Céac don vi truc thudc Cong ty

Ngay 03/02/2025, Cong ty da ban hanh Quy dinh x4y dung hé thong thang luong,
bang luvong dbi véi ngucn lao dong tai Céng ty TNHH MTV DTPT Thuy lgi Séng Day
kém theo Quyét dinh s§ 11/QD-CTSD. Thai gian 4p dung: Ké tir ngay 01/01/2025.

Céng ty da phdi hop ciing don vi tu vén trién khai chuyén xép lwong ddi voi tung
nguoi lao dong lam viéc tai Céng ty, c6 mat dén ngay 01/01/2025.

Pé qué trinh chuyén xep luong dam bdo ding, du va theo Quy dmh chuyén xép
luong; Lanh dao Céng ty théng nhit giri cac don vi Quy dinh chuyen xép luong va nang
bac luong dbi véi ngudi lao dong; Phuong an chuyen xép lwong dbi voi ting nguoi lao
dong cua don vi (C6 file “Danh sach chuyén xép lrong” cia tung don vi giri kem theo).

Dé nghi Lanh dao cac don vi phdi hop cung Cong doan dong cép td chuc trién khai
phd bién téi timg nguoi lao dong don vi biét.

Céc don vi bao céo két qua trién khai Phu'orng 4n chuyén xép luwong dén tung nguoi
lao dong cua don vi (kem theo bién ban c6 day du chit ky cta ngum lao dong) va tong hop
cac ¥ kién phan anh vé viée chuyen xép luong, hoac c6 sai sot, nham 1an vé bac luong, hé
s6 luong, thoi gian gilt bac (601 véi cac bac lwong duge bao luu), tubi doi (d6i vé6i truong
hop con tr d0 5 nidm tré xudng dén tudi nghi huu, tinh d&én ngay 01/01/2025), ..., gt vé
phong TCHC trwée ngay 20/3/2025.

Phong TCHC tong hop ¥ kién, béo cdo két qua ciia céc don vi; phdi hop cung BCH
Cong doan Cong ty ra soat nhiing truong hop c6 su nhdm 13n trén co s& Quy dinh xép
chuyén lwong cta Cong ty; bdo cdo Lanh dao Cdng ty xem xét, giai quyét.

Noi nhgn:

- Nhu trén; (d€ thuc hién)

- Lanh dao CT; (d chi dao)

- Kiém soét vién; (& phéi hop)
-BCH CDCT;

-Luu: TCHC, VT.

Pinh Cuong



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Twdo - Hanh phic

QUY DINH

VE CHUYEN XEP LUCNG VA NANG BAC LUONG NGUOI LAO PONG
TAI CONG TY TNHH MTV PAU TU PI;I{)AT TRIEN THUY LOI SONG DAY
Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 14 /60 ngay 03/03 /2025 cua Chi tich HDOT
Céng ty INHH MTV Séng Ddy)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Pham vi 4p dung chuyén xép lwong tai Cong ty TNHH MTV Thuy Loi Séng Day.

Piéu 2. Pbi twong ap dung

Déi twong ap dung: Toan thé ngudi lao déng 1am viée tai Coéng ty TNHH MTV Dau tu
Phét trién Thuy Loi Séng Déy theo hop ddng lao dong (Sau déy goi 1a: Ngudi lao dong, viét
tat: NLD).

CHUONG II
CHUYEN XEP LUONG

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Khai niém va muc dich chuyén xép lwrong: Chuyén xép luong 12 viéc chuyén mirc
lwong hién hudéng va phu cdp chirc v, trach nhiém (néu c6) ciia NLD sang muc luong theo
hé thong thang bang lvong méi. Nguyén tic chuyén xép chi duoc st dung 1 l4n duy nhét tai
thoi diém nay, sau khi ap dung thang bang lvong méi, ngudi lao dong dugc &p dung xét
nang luong thudng xuyén theo quy dinh.

2. Nguyén tic chuyén xép lwrong chung:

- Hé s6 ctia NLD @ 1am cén cir chuyén xép 1a Hé s6 lwong + Phu cap chirc vu, trach
nhiém’ (néu c6) hién tai NLD dang huéng.

- Ngudi lao dong khong giam lwong sau khi chuyén xép.

- Kiém soat quy tién lwong va chi phi trich ndp bao hiém xa hoi ciia cong ty.

- Tinh t&i thoi diém 4ap dung thang bang lvong mdi (chuyén xép lwong) néu NLD con
tir dd 05 nam tré xudng dé du tudi vé huu, thi chuyén xép tang thém 1 bac so véi nguyén tic
chuyén xép (néu chua xép bac luvong cudi).

- Péi véi trudng hop NLD thude ca 2 trudng hop dwoc chuyén xép tang thém 1 bac
lwong, thi NLD chi duge 4p dung 1 trudng hop (duoc xép chuyén tang téi da 1 bac).

Piéu 4. Nguyén tic chuyén xép cu thé

1. Péi v6i chire danh thude Nhém A.1.0:

Hé s6 lwvong: 5.98, xép bac 1.

1 Vige thé hién cdc nguyén tdc chuyén xép theo bdc chi dé NLD dé theo dsi, ban chdt tinh todn nguyén tdc chuyén xép
1a theo h¢ s6 lwong va phu cdp.
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2. Pbi véi cac chire danh thude Nhom A.1.1:
Hé s6 luong + phu cép chire vu nhé hon 4.39 (7.902.000d) chuyén xép vao béc 1;
 He s luong + phu cdp chtc vu tir 4.39 (7.902.000d) dén 4.70 (8.460.0004), chuyén

x€p vao bac 2;

Tir Hé sb luong + phu cAp chirc vu tir 4.71 tr& 1én chuyén xép vao bac 3.

3. Di véi cac chire danh thude Nhom A.1.2:

Heé sb luong + phu cép chirc vu nhd hon 3.98 (7.164.000d), chuyén xép vao béc 1;

He §6 luong + phu cép chure vu tir 3.98 (7.164.000d) dén nhd hon 4.60 (8.280.0004),
chuyén x€p vao bac 2;

Hé sb luong + phu cép chirc vu tir 4.6 (8.280.000d) trd 1én, chuyén xép vao bac 3.

4. Dbi vai cac chirc danh thudéc Nhém A.2.1:

- P6i v6i nhan vién

Bang lwong hién tai Rk Him

- z = Chuyén xép vé bac

Bing lwong dai hoe | Bac lwo’ng;g‘;;gncgz%’ G0 G | o Bing luong m4i
Bacl+2+3 Khéng cé NLD giit bdc Bac 1
Bac 4 Khéng cé NLD gitt bdc Béc 2
Béc 5 Bdc 10/12 Béc 3
Bac6+7 Bac 7/7 Bac 4
Bac 8 Khéng c6 NLD giit bdc Bac 5

NLD dang gitt bac 3/8, 7/8 ci, khi chuyén sang lvong méi thi duge bao hru thoi gian

gilt bac luong hién hudng.
- Pbi v6i Tb trwdng

Béc lwong hién tai (theo bac dai hoc) Bac lrong maéi
Béc 3 ( Tuong duwong c6 hé sb luong + phu cap chirc vu: 3.26) Bac 2
Bac 5 ( Tuong duong co6 hé s6 luong + phu cép chire vu: 3.88) Bic 3
Béac 6 ( Tuong duong cO hé s6 lwong + phu cép chirc vu: 4.19) Béc 4
Bac 7 ( Twong duong c6 hé s6 lwong + phu cép chirc vu: 4.50) Bac 5
Béc 8 ( Tuong duong c6 hé s6 luong + phu cép chie vu: 4.81) Bac 6

5. P6i voi cac chire danh thudc Nhom A.2.2: T6 phé, ddi trudng

Bang lwong hién tai £ K R
- y z Chuyén xép vé bac
Bing lwong daihoc | Bac hm’ng;g;zgncgi%’ cao dang, | .5 Bang lwrong méi
Bacl+2+3 Khéng c6 NLD gii béc Béc 1
Bac4 +5 Khéng c6 NLD giit bdc Bac3
Bac6+7 Bac 7/7 Bac 5
Bac 8 Khéng c6 NLP giit bdc Bac 6
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NLD dang gilr bac 3/8, 5/8, 7/8 cii, khi chuyén sang lvong mdi thi dugce bao luu thoi
gian gilt bac lvong hién hudng.
6. Pbi voi cac chire danh thuoec Nhém A.2.3:
- P6i v6i nhéan vién (trir thi quy):

Bang lwong hién tai (vfhuyqen >ep Ve bg?'
cia Bang lwong maéi
Bic llrb'ng ant Hige B?f lrong tg‘ung Baclcong nlian
cap, cao dang (bang nghé)
Bia 14243 Khéng co"NLD giir Khérz{g~ co’ANLD Bic 1
bdc giir bdc
Bac4 Bac4+5+6+7 Bic 5 Bic 2
Bac 5 Khéng coﬁNLD gitr Khon.g~ coANLD Bic 3
bac giit bdc
Bac 6 Béc 12 Khong coANLD Bic 4
giit bdc
Bac 8 Khéng co‘NLD g Khong~ coANLB Bic 6
bac giir bdc

NLD dang gift bac 3/8 cfi, khi chuyén sang lwrong méi thi duoc bao luu thoi gian gitt

bac Tuong hién huong.

- Pbi véi thi quy

Bing lwong i i o
Bac hrong dai hoc Bac lwong tg‘ung cap, cao
dang
Béc 4 Khéng c¢6 NLP giit bdc Bac 2
Béac 5 Khéng cé NLP giit bdc Bac 3
Khéng co NLD giir bac Bac 12 Bac 4
| ~Bac7  Khéng cé NLD giit bdc ~ Bacs
Béc 8 Khéng c6 NLP giit bdc Bac 6

- Dbi véi ddi phé

. ... .Bang lrong hién tai

Chuyén xép ve
bac ciia Bang

i lrong méi
Bg;ih;g?g e m:::)g;g:gg 4 Béc lwong cong nhin
Bae2+3 Khéng c6 NLD giit bgc | Khéng c6 NLD giir bdc Bac 2
Bac4+5 Khéng cé NLD gii bdc | Khéng c6 NLD giit bic Béc 3
Khéng ¢ NLD giit bdc Béc 6 Bac 4
Bic6+7 Béc 12 Béc 7 Béc 5
Béc 8 Khéng ¢ NLD giit bdc | Khéng ¢é NLD giit béic Béc 6




7. Dbi v6i cac chire danh thude Nhom A.2.4

Bang lwong hién tai Chuyén xép vé
Bang lwong | Bac lwong trung cap, Bac lwong bic ciia Bang
dai hoc cao dang cong nhan lrong maéi
Bac1+2 Bac1+2+3+4+5 Béc 4 Bic 1
Béc3+4 Bac 6 +7+8 Khong cb(;ivw gt Béc 2
Bac 5 Khéng c6 NLD gitt bic | "8 Cboaiv LD gitt Bac 3
Bic 6 Bic 12 Khong coANLD giit Bic 4
bdc

Bac 8 Khong c6 NLD gite bge | 2O"E CZ;‘ZVLD g Béc 6

NLD dang gilr bac 2/8, 4/8, 5/12, 8/12 cfi, khi chuyén sang luong mdi thi dugce bao
luu thoi gian gitt bac lwong hién huong.

8. Déi voi cac chire danh thudée Nhom A.2.5:

Chuyén xép vé
Bang lwong hién tai bac cia Bang
lwrong mai
Bang lrong dai hoc Bic lwong trung cip, cao ding

Bac1+2 Bac1+2+3+4+5 Béc 1
Béc3 +4 Bac6+7+8+9 Béc 2
Béc 5 Bac 10 Béc 3
Bac 6 Bac 11 + 12 Bac 4

NLD dang gilt bac 2/8, 4/8, 5/12, 9/12 ci, khi chuyén sang lwong méi thi dugc bao
Iuwu thoi gian gift bac luong hién hudng.

9. Pbi voi cac chire danh thudc Nhém A.2.6:

Chuyén xép vé
Bang Iwong hién tai bic cia Bang
lrong méi
Bang lwrong dai hoc Bac lwong trung cfip, cao dang

Khéng c6 NLD giit bdc Bacl+2+3+4 Béac 1
Khéng cé NLD giir bdc BacS5 +6+7 Bac 2
Bac 4 Bac 8 Béac 3
Béc 5 Khéng cé NLD giit bdc Bac 4
Bac 7 Khéng ¢ NLD giit bdc Bac 6

NLD dang gilt bac 4/12, 7/12 cf, khi chuyén sang luong méi thi duge bao hru thoi

gian gift bac luong hién hudng.
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10. D6i véi cac chire danh thuje Nhom A.3.1:

Béc lrong hién huéng

Bac lwrong mai

Bac 4

Bac 3

Néu NLD da giit bac 4/4 tir d1 05 nam trd 1én

Bac 4

11. Pbi véi cac chire danh thudc Nhom A.3.2:

Bac lrong hién hudng

Bac lvong méi

Béac 4 Bac 1
Bac 5 Bac 2
Bac 3

Néu NLD da gitt bac 5/5 tir dit 05 nam trd 1én

12. i véi cac chire danh thude Nhém B.1.1:

Chua c6 NLD phu trdch
13. i véi cac chire danh thue Nhém B.1.2:

Bac lwrong hién huéng

Bac lvong méi

VI

\s\<0a 3

Bacl+2+3 Bac 1

N — - Béac4 . Béac 2
Bac 5 Béc 3

Bac 6 Bac4

Bac 5

Béc 7/7 va 3/3 (bac luong cong nhan Tau quc)

Néu NLD d giir bac 6 ctia bang lwong cii tir di 3 ndm tr& 1én, khi chuyén xép luong,
dugc bao luu thoi gitt bac hién tai dé tinh vao thoi gian nang luong tiép theo.

14. Pdi véi cac chire danh thuée nhém B.1.3

Bac lwrong hién huéng

Bac lwong méi

h  Bacl+2+3 Bacl |
Béc 4 Béc 2
NLD d4 gift bac 4/6 ctia bang lwong hién tai, néu da 36 tudi tré 1én A
| v6i 0t va 40 tudi trér 1én déi véi nam va c6 thoi gian gitt bac tir di Bos
4 nam trd 1én :
Bac 5 Bac 4
Bac 6 Bac 5

Néu NLP da gitr bac 5 cua bang luong cii tir du 3 ndm tré 1én, khi chuyén xép lwong,

duoc bao luu thoi gitt bic hién tai ¢ tinh vao thoi gian nang luong tiép theo.

</a/




_ CHUONG III
NANG BAC LUONG

Diéu 5. Nguyén tic chung

- Hang nam, Cong ty s€ xét néng bac luong va tién hanh thuc hién nang bac lrong khi
Quy tién lwong clia nguoi lao dong Cong ty c6 kha nang chi tra cho phén tién lvong tang thém
sau khi néng bac luong cho NLD.

- Thoi gian nang bac 14n du s& duoc tinh tir thoi diém ap dung thang bang luong madi
cho NLP va cé xét dén thoi gian NLD dang gitr bac theo thang bang lwong cii (néu co).

- Viéc bao luu thoi gian gilt bac luong cii (khi chuyén xép sang thang bang luvong mdi)
chi ap dung d6i voi cac truomg hop duoce bao Iuu ghi trong nguyén tic chuyén xép lwong.
Déi vdi cac truong hop khi chuyén xép luong, NLD chi con it thoi gian nita s€ dugc chuyén
xép 1én bac cao hon, thi Céng ty chii dong cin cir theo kha nang chi trd quy luong dé quyét
dinh viéc c6 bao luu thoi gian gilr bic luong hay khong tai thoi diém chuyén xép.

- Pbi v6i nhom céng nhan, khi thi tién hanh thi nang bac nghé van ép dung theo béc luong
cli. (Vi du: NLD dang hudng bac luong cii 1a bac 4, nhung khi chuyén xép duoc chuyén xép
sang bac 2 clia nhom luong mdéi; Khi thi ndng béc nghé, NLD sé thi nang tir béc 4 cii 1én béc 5
ci, néu dat yéu cau, NLD s& duoc xét nang tir bac 2 mdi 1én bac 3 moi). Péi v6i cong nhén da
thi hét bac lwong cii, néu van xét nang luong & bang lvong moi thi NLD khong can thi ning
bac.

Diéu 6. Thoi gian giit bac theo hé théng thang lrong, bing lwong ciia Cong ty

1. Pbivei cong nhan (vi tri viéc lam thude nhom: B.1.1; B.1.2; B.1.3)

Néu NLD chua duge xép chuyén vao béac luong cudi cung cta Thang luong va dam
bao du céc tiéu chudn hién hanh cia Cong ty khi xét ning béc luong, thi thoi gian néng béc
luong dugc quy dinh nhu sau:

- Ttr bac 1 1én bac 2: 2 nam;

- Tur bac 2 1én bac 3: 3 nam;

- T bac 3 1én béc 4: 4 nam; va con du tir 14 ndm tré¢ xuéng 1a dén tudi vé huu.

- Tir béc 4 1én bac 5: 5 nam; va con du tir 10 nam trd xubng la dén tudi vé huu.

- Tir bac 5 1én bac 6: 6 nam va con du tir 5 ndm tro xudng 1a dén tudi vé huu.

2. Dbi véi NLD lam viéc tai cac vi tri khac:

Néu NLD chua duoc xép chuyén vao bac luong cubi cing ciia Bang luong thi thoi
gian nang bac luong 1a: 3 nam/1 bac va NLD dam béo du cac tiéu chuén hién hanh ctia Cong
ty khi xét ndng bac luong.

) CHUON G III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. Trach nhiém ciia cac don vi trec thudc Cong ty
- Ra soat hé théng chirc danh cong viée, hé s6 luong, phu cép luong hién huong, s6 nam
cbng tac, thoi gian vé huu va cac thong tin khac phuc vu hoat dong chuyén xép luong theo

nguyén tac chuyén xép luong da duge quy dinh.



- Ra soét, phén cong lai cac chuc danh cdng viéc phut hop véi ndng luc, trinh 40, suc
khoé, kinh nghiém cda nguoi lao dong, néu cé.

- Lép danh sach théng ké ngudi lao ddng, chire danh céng viéc, hé sb lvong, phu cép
luong hién hudng, sé nam cong tac, thoi gian vé huu va cac thong tin khac giri 1én Phong T6
chtrc — Hanh chinh cong ty.

Diéu 8. Trach nhiém ciia Cong ty

- Thuc hién chuyén xép dbi véi nguoi lao dong tir thang luong, bang luvong do Nha
nudc quy dinh sang thang luong, bang lvong méi do Cong ty x4y dung theo nguyén tic da
duoc quy dinh va danh séch théng ké ngui lao dong do don vi lap.

- Phoi hop v6i Cong doan Céng ty td chic phd bién, tuyén truyén va quan triét cho
toan thé c4n by cong nhan vién va ngudi lao dong nhan thire diy di muc dich, y nghia cia
hé thdng thang luong, bang lwong nay trong qué trinh 4p dung va trién khai ban dau, té chirc
thuc hién theo dung quy dinh, céng béng, cong khai, minh bach va chit ché.

Piéu 12. Hiéu lwc thi hanh

- Céc ndi dung trong Quy dinh nay 4p dung tir ngay 01/01/2025.

- Trong qua trinh thuc hién néu c6 phét sinh, d& nghi cdc don vi giti v& phong T
chuc - Hanh chinh tong hop, béo cao Chu tich Céng ty xem xét, giai quyét kip thoi.

CHU TICH CONG TY

Tran Pinh Cwong
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