UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MTV DTPT Poclidp - Twdo - Hanh phic
THUY LOI SONG PAY
Sé: 5 /QD-CTSH Ha Noi, ngay Ju- thing 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh “Quy dinh vé chuyén xép lwong va nang bac lwong déi véi nguoilao dong”
ap dung tai Cong ty TNHH MTV DTPT Thiy lgi Song Pay

) CHU TICH _ ) ,
CONG TY TNHH MTV PTPT THUY LQT SONG DAY

Can clr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020; Lut s
03/2022/QH15 ngay 11/01/2022 cta Quéc héi stra ddi, bd sung mot s diéu cia Luat
Pau tw cng, Luat PAu tu theo phuong thire déi tac cong tu, Luat Pau tu, Luat nha o,
Luat Dau thau, Luat Dién luc, Luat Doanh nghiép, Ludt Thué tiéu thu dic biét va Lujt
Thi hanh én dén sy, c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/3/2022; Vin ban hop nhat sé 07/VBHN-
VPQH ngy 25/01/2022 ctia Van phong quéc hoi;

Cén ctr van ban sb 134/UBND-KGVX ngay 13/01/2025 ctia UBND thanh phé Ha
Nbi vé viéc chép thuan thang luong, bang luong, phu cép luvong va phwong 4n chuyén
xép luong ciia Céng ty TNHH MTV DTPT Thuy loi Séng D4y;

Can ot Quyét dinh s6 2126/QD-UBND ngay 13 théng 5 nam 2010 cta Uy ban
nhén dén Thanh ph6 Ha Néi vé viéc quyét dinh chuyén déi Céng ty Thuy loi Séng Pay
thanh Cong ty TNHH mot thanh vién DTPT Thuy loi Séng Pay;

Can cir Dieu 1¢ t6 chir va hoat dong ctia Cong ty TNHH mot thanh vién DTPT
Thuy lgi Séng Day;

Cén ct Quy ché lam viéc; Quy déan chu & co s& tai noi lam viéc Cong ty TNHH
MTV DTPT Thuy lgi Séng Pay;

Can ctr Quyét dinh s§ 11/QP-CTSD ngay 03/02/2025 cia Cong ty TNHH mot
thanh vién DTPT thiy loi Séng Péy vé viée ban hanh "Quy dinh v& Hé théng thang
luong, bang luvong" cta ngudi lao doéng;

Xét & nghi ctia phong TCHC.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé chuyén xép lrong va
nang béc luong dbi véi nguoi lao dong ap dung tai Cong ty TNHH MTV BTPT Thuy
loi Song Day.

Diéu 2. Pbi tuong dp dung theo quy dinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay la toan thé
nguoi lao dong trong Cong ty (khong bao gdm: Ngudi quan ly Cong ty va Kiém soat
vién chuyén trach).

Diéu 3. Hoi ddng x4y dung “Hé théng thang Iuong, bang Ivong, phu cép luvong”
ap dung trong Coéng ty DTPT Thuy loi Séng Déy c6 trach nhiém chi dao b0 phén
chuyén moén trién khai xép chuyén lrong cli sang lvong méi dbi voi ngudi lao dong
theo nguyén tic chuyén xép lwong va céc thang luong, bang luong tuong tmg theo quy
dinhtai diéu 1 Quyét dinh nay.



Viéc chuyén, xép lvong phéi bdo dam theo nguyén tic lam cong viéc gi xép
luong theo cong viéc do, gilt chuc vu gi xép chuyén vao Bang luong chue vu d6 trén co
s& Dé 4n viéc 1am cua céc don vi truc thudc.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac ddng chi Lanh dao cong ty, Trudéng cac phong chuyén mon, nghiép vu,
Gidm dbc cac Xi nghi€p thuy 101 truc thude, Chi nhdnh Céng ty va toan thé ngudi lao
dong trong Cong ty chiéu quyét dinh thi hanh./.
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV BTPT Doclip - Twdo - Hanh phiic
THUY LOI SONG PAY

QUY PINH

VE CHUYEN XEP LUONG VA NANG BAC LUONG DPOI VGI NGUSI LAO DPONG
AP DUNG TAI CONG TY TNHH MTV DAU TU PHAT TRIEN THUY LOI SONG DAY
Ban hanh kém theo Quyét dinh 5603 /0P-CTSD, ngayd4/3/2025
cua Chu tich Céng ty TNHH MTV DTPT Thuy lgi Séng Pdy)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Pham vi 4p dung chuyén xép luong va nang bac lvong tai Coéng ty TNHH MTV BTPT

Thuy lgi S6ng Day.
Piéu 2. Déi twong ap dung

Péi twong &p dung: Toan thé ngudi lao dong lam viéc tai Céng ty TNHH MTV DTPT

Thuy loi Séng Déy theo hop déng lao dong (Sau day goi la: Nguoi lao dong, viét tit: NLD).

CHUONG II
CHUYEN XEP LUONG

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Khai ni¢m va myc dich chuyén xép lwong: Chuyén xép luong 1a viée chuyén mirc

lvong hién huéng va phu cép chtrc vy, trach nhiém (néu ¢6) cia NLD sang muc lwong theo
hé théng thang bang lrong méi. Nguyén tic chuyén xép chi duoc st dung 1 lan duy nhét tai

thoi diém nay, sau khi ap dung thang bang lvong mdi, nguoi lao dong duoc 4p dung xét

néng bic lrong thudng xuyén theo quy dinh.

2. Nguyén tic chuyén xép lrong chung:

- Heé 56 ctia NLD dé 1am cin o chuyén xép la Hé s6 lrong + Phu cip chire vu, trach
nhiém’ (néu c6) hién tai NLD dang huong.

- Mtrc luong ctia NLD (duge xac dinh tai thoi diém Cong ty x4y dung Thang luong,
bang luong va dwoc UBND Thanh phé chép thudn tai van ban sé 134/UBND-KGVX ngay
13/01/2025 vé viéc chdp thuan thang luong, bang luong, phu cép lvong va phuong 4n
chuyén xép luong ciia Céng ty TNHH MTV DTPT Thuy loi Séng Déy), khong gidm sau khi
chuyén xép.

- Kiém soat quy tién Iuong va chi phi trich ndp bao hiém xa héi cia cong ty.

- Tinh t6i thoi diém ap dung thang bang luong méi (chuyén xép luong) néu NLD con
tr di 05 ndm tré xubng dé du tudi vé huu, thi chuyén xép tang thém 1 béac so véi nguyén tic
chuyén xép (néu chwa xép bac luong cubi).

1 Vigc thé hién céc nguyén tic chuyén xép theo bdc chi dé NLD dé theo doi, ban char tinh todn nguyén tic chuyén xép
la theo h¢ 56 hrong va phu cdp.
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- Déi vdi trudng hop NLD thude ca 2 truomg hop duoc chuyén xép tang thém 1 bac
lwong, thi NLD chi duge ap dung 1 truong hop (duge xép chuyén tang tdi da 1 béc).

Piéu 4. Nguyén tic chuyén xép cu thé

1. P6i véi chire danh thude Nhém A.1.0:

Hé s6 lvong: 5.98, xép bac 1.

2. P6i v6i cac chire danh thude Nhém A.1.1:

He s6 lwong + phu cép chire vu nhé hon 4.39 (7.902.000d) chuyén xép vao bac 1;
Hé s6 luong + phu cdp chirc vu tir 4.39 (7.902.000d) dén 4.70 (8.460.000d), chuyén

x€p vao bac 2;

Tir Hé s6 luong + phu cdp chirc vu tir 4.71 trd 1én chuyén xép vao bac 3.

3. P6i véi cdc chire danh thude Nhom A.1.2:

Hé s6 luong + phu cép chire vu nhé hon 3.98 (7.164.0004), chuyén xép vao béc 1;
H¢ s6 Ilwong + phu cép chirc vu tir 3.98 (7.164.000d) dén nho hon 4.60 (8.280.0004),

chuyén xép vao béc 2;

Hé s6 luong + phu cép chirc vu tir 4.6 (8.280.0004) tré& 1én, chuyén xép vao béc 3.

4. P6i v6i cac chire danh thudc Nhom A.2.1:

- Poi voi nhin vién

Bang luwong hién tai Chuyén xép vé bac |
Bang lwrong dai hoc Béc hrong trung cap, cao dang, | cia Biang lwong méi
bang nghe
Biel+2+3 Khéng ¢ NLD giit bic Béc 1
Bac 4 Khéng ¢ NLD giit bdc Béac 2
Béc 5 Bac 10/12 Béc 3
Bac6+7 Bac 7/7 Bac 4
Béc 8 Khéng c6 NLD giit bac Bac S

NLD dang giit bac 3/8, 7/8 ci, khi chuyén sang luong méi thi duoc bao lvu thoi gian

gilt bac luong hién hudng.

- Doi véi To trwdng

Bic lrong hién tai (theo bac dai hoc) Béc lwrong méi
Béic 3 ( Tuong duong c6 hé s luong + phu cép chuc vu: 3.26) Bac 2
Béc 5 ( Tuong duong c6 hé sb luong + phu cép chirc vu: 3.88) Béac 3
Bac 6 ( Twong duong c6 hé sb luong + phu cép chirc vu: 4.19) Bac 4
Béc 7 ( Tuong duong c6 hé s6 luong + phu cép chtrc vu: 4.50) Bac 5
Béc 8 ( Twong duong cé hé sb luong + phu cép chirc vu: 4.81) Bac 6
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5. Pdi véi cac chire danh thugc Nhém A.2.2: T phé, doi truéng

Bang lwong hién tai Chuyén xép vé bac cia T
Bang lwong dai hoc Béc lwrong trung cap, cao Béng lwong méi
dang, bang nghé
Bac1+2 Khong c6 NLD giir bac Bac 1
Bac 3 Khéng cé NLD giit bdc Béc?2
Bac4+5 Khong c6 NLD giit bdc Bac 3
Bac6+7 Béac 7/7 Bac 5
Bac 8 Khéng co NLD giir bac Béac 6

NLD dang gitr bac 5/8, 7/8 cii, khi chuyén sang lrong méi thi duoce bao luu thoi gian

gitt bac lwong hién hudng.

6. Déi v6i cac chirc danh thudec Nhom A.2.3:

- P6i véi nhan vién (trir thi quy):

Bang lwong hién tai Chuyén xép vé bac
cua Bang lrong méi
Bac lwong dai hoc | Béc lwong trung | Bc céng nhén
cép, cao déng (bing nghd)
Bacl+2 Khéng c6 NLD gitr | Khéng cé NLD Bac 1
bdc git bac
Béac3+4 Bac4+5+6+7 Bac 5 Bac 2
Bac 5 Khong c¢6 NLD giiz | Khéng cé NLD Bac3
bdc gitr bdc
Bac 6 Bdc 12 Khéng co6 NLP Bac 4
giir bdc
Béc 8 Khéng cé NLD gitk | Khong c6 NLD Bac 6
bdc gitt bdc

NLD dang gift bic 4/8 cfi, khi chuyén sang luvong méi thi duoc béo luu thoi gian giir
bac luong hién hudng.

- Poi véi thit quy Céng ty, thi kho Cong ty

Bang lwrong hién tai

Chuyén xép vé bac
cua Bang lrong mai

Bac lwong dai hoc Béc lwong trung cép, cao
ding
Bac 4 Khéng ¢ NLD giit bdc Bac 2
Béc 5 Khéng co NLD giit bic Bac 3
Khéng c6 NLD giit bédc Béc 12 Béc 4
Béac 7 Khéng cé NLD giit bdc Béac s
Béac 8 Khéng cé NLD giit bdc Bac 6




- P6i véi doi pho

Chuyén xép vé bécj

Béng lwong hién tai
cuia Bang lwong maéi
Bic lwong | Bic lwong trung cip, Bac lwrong cong
dai hoc cao diing nhan
Bic2+3 Khoéng ¢ NLD giiz Khéng c6 NLD giir Béc 2
bac bdc
Bac4 +5 Khoéng cé NLD giir Khéng co6 NLD giir Béc 3
bdc bdc
Khéng c6 | Khoéng cé NLD giir Bac 6 Béac 4
NLD giit bdc bdc
Bac6+7 Bac 12 Béac 7 Béc 5
Béc 8 Khéng c6 NLD giir Khéng c6 NLD giir Béac 6
bac bdc

NLD dang gitt bac 5/8 cfi, khi chuyén sang lrong méi thi duoc bao luu thoi gian gifr

béc luvong hién hudng.

7. P6i v6i cac chire danh thuge Nhom A.2.4

Bing lwong hién tai Chuyén xép vé
Bang lwong | Baclwong trung cap, Bac lrong bac ciia Bang
dai hoc cao dang cong nhan lrong mai

Béacl+2 Bicl+2+3+4+3 Bac 4 Béac 1
Béc3+4 Béc 6 +7+8 Khéng c6 NLD giit bdc Béc 2
Béac 5 Khéng c6 NLD giit bdc | Khéng cd NLD giit bic Béac3
Béc 6 Béc 12 Khéng cé NLD giit bdc Béc 4
Béac 7 Khéng c6 NLD gitt bge | Khéng cé NLD giit bic Béac s
Bac 8 Khong c6 NLD gitt bdc | Khéong cé NLD giit bdc Béac 6

NLD dang gift bac 4/8, 5/12, 8/12 cii, khi chuyén sang lrong méi thi duoc bao Iuvu thoi

gian gift bac luong hién hudng.

8. P6i v6i cac chire danh thuéc Nhom A.2.5:

Bang lwong hién tai

Chuyén xép vé bac cia
Béng lwrong mai

Bing lrong dai hoc

Bic lwong trung cép, cao dang

Bac1+2 Bacl+2+3+4+5 Béac 1
Bac3+4 Bac6+7+8+9 Béac 2
Béc 5 Bac 10 Bac 3
Béc 6 Béc 11 +12 Bac 4

NLD dang gilr bac 4/8, 5/12, 9/12 ci, khi chuyén sang lvong méi thi duoce bao luu

thoi gian gilt bac lwvong hién hudng.
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9. P6i v6i cac chire danh thudc Nhém A.2.6:

Béng lwong hién tai

Chuyén xep ve
bac cia Bang

lwrong maéi
Béng lwong dai hoc Béc lvong trung cap, cao ding
Khéng c6 NLD giit bdc Bicl+2+3+4 Béac 1
Khéng ¢ NLD giit bdc Bac5+6+7 Béc 2
Béac4 Bac 8 Béc 3
Béc 5 Khéng cé6 NLD giit bdc Bac 4
Béac 7 Khéng cé NLD giir bdc Béac 6

NLD dang gitr bac 4/12, 7/12 cfi, khi chuyén sang lrong méi thi dugce bao luu thoi

gian gitt bac lvong hién hudng.

10. DPbi v6i cac chire danh thupe Nhém A.3.1:

Bac lrong hién hwéng

Bac lwong méi

Bac4

Béac 3

Néu NLD d gitr bac 4/4 tr dd 05 nam tré 1én

Bac 4

11. Déi véi cac chire danh thude Nhom A.3.2:

Bac lrong hién hwéng

Bac lwong mai

Bac 4 Bac 1
Bac 5 Bac 2
Néu NLD da git bac 5/5 tir @4 05 nim trd 1én Béac 3

12. Pdi v6i cac chirc danh thu¢c Nhom B.1.1:

Chua c6 NLD phu trdch

13. D6i v6i cac chire danh thuge Nhém B.1.2:

Bic lrong hién hwéng

Béc lrong mai

Bécl+2+3 Béc 1
Bac 4 Bac 2
Béc 5 Béc 3
Bac 6 Bac 4
Béc 7/7 va 3/3 (béc lwvong céng nhan Tau qudc) Bac 5

Néu NLD da gilt bac 6 cla bang luong cii tir du 3 nim tré 1én, khi chuyén xép luong,

duoc bao luu thoi gitr bac hién tai dé tinh vao thoi gian nang luong tiép theo.
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14. P6i v6i cac chire danh thuéc nhém B.1.3

Béc lwong hién hwéng Bac lrong mai |
Bacl1+2+3 Bac 1
Béc 4 Bac 2
NLD 44 gift bac 4/6 ctia bang luong hién tai, néu da 36 tudi trd 1én Bic 3

v6i nft va 40 tudi trd Ién doi v&i nam va co thoi gian gitr bac tir du
4 ndm tr¢ lén
Bac 5

Béac 6

Bac 4
Bac 5

Néu NLP d3 gitr bac 5 cua bang luong cii tir 0 3 ndm tré 1én, khi chuyén xép lwong,
dugc bao Iuu thoi giit bac hién tai dé tinh vao thdi gian ning luong tiép theo.

CHUONG III
NANG BAC LUONG

Diéu 5. Nguyén tic chung

- Hang nim, Cong ty s& xét nang bac lwong va tién hanh thuc hién nang bac luong khi
Quy tién luong cla ngudi lao déng Cong ty c6 kha nang chi tra cho phén tién luong tang thém
sau khi nang bac luong cho NLD.

- Thoi gian nang bac 1an dau s& dugc tinh tr thoi diém ap dung thang bang luong mdi
cho NLD va cé xét dén thoi gian NLD dang gitt b4c theo thang bang luong cii (néu cé).

- Viéc béo luu thoi gian gitt béc luong cfi (khi chuyén xép sang thang bang hrong mai)

chi 4p dung ddi véi cac truong hop dugce bao Iuu ghi trong nguyén tic chuyén xép luong.

Déi véi cac truong hop khi chuyén xep luong, NLD chi con it thoi gian nita sé duoc chuyen
xép 1én bac cao hon, thi Cong ty chi dong can ctr theo khé nang chi tra quy luong dé quyét
dinh viéc c6 bao luu thoi gian gift bic lvong hay khong tai thoi diém chuyén Xép.

- D61 v6i nhém cong nhén, khi thi tién hanh thi ning béc nghé vAn 4p dung theo béc luong
cll. (Vi du: NLD dang hudng bac Irong cii 1a bac 4, nhung khi chuyén xép dugc chuyén xép
sang béac 2 cua nh(’)m luong méi; Khi thi nang bac nghé, NLD sé& thi nang tir bac 4 cii 1én bac 5
cfl, néu dat yéu cAu, NLD s& duge xét néng tir bic 2 méi 1én bac 3 méi). Dbi véi cong nhén da
thi hét bac lwong cii, néu van xét néng lwong ¢ bang luong mdi thi NLD khong cén thi nang
béc.

Diéu 6. Thoi gian git bic theo h¢ thong thang lwong, biang hrong cia Cong ty

1. Dbiveéi cong nhin (V1 tri viéc lam thuéc nhém: B.1.1; B.1.2; B.1.3)

Néu NLP chuwa duoc xép chuyén vao bac lwong cudi cung cua Thang luong va dam
bao du c4c tiéu chudn hién hanh cua Cong ty khi xét nang bac luong, thi thoi gian nang bac
luong dugc quy dinh nhu sau:




- Tu bac 1 1én bac 2: 2 ndm;

- Tur bac 2 1én béc 3: 3 nam;

- Tu bac 3 Ién bac 4: 4 ndm; va con du tr 14 nam trd xuéng 1a dén tudi vé huu.

- Tu bac 4 1én bac 5: 5 ndm; va con du tr 10 nam trd xuéng la d&n tudi vé huu.

- Trbac 5 1én bac 6: 6 ndm va con dd tir 5 nam tré xudng 13 dén tudi vé huru,

2. P6i véi NLD lam viée tai cdc vi tri khac:

Néu NLD chua duoc xép chuyén vao béc luong cubi ciing cua Béang luong thi thoi
gian néng bac luong 1a: 3 namy/1 béc va NLD dam bao dii cac tiéu chuén hién hanh cia Cong
ty khi xét ndng bac luong.

) CHUON G III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém ciia cdc don vi trwe thugc Cong ty

- Ra soat hé théng chirc danh céng viéc, hé sé Iuong, phu cép lwong hién huong, s6 nam
cong tac, thoi gian vé huu va cac thong tin khic phuc vu hoat dong chuyén xép luong theo
nguyén tic chuyén xép lwong d3 duoc quy dinh.

- Ra soat, phén cong lai cac chirc danh cong viéc phu hop véi nang luc, trinh do, sirc
khog, kinh nghiém cua ngudi lao dong, néu cé.

- Lap danh s4ch théng ké nguoi lao dong, chirc danh cong viée, hé s6 luong, phu cép
luong hién huéng, sb nim cdng téc, thoi gian vé huu va céc thong tin khac giri 1én Phong T
chttc — Hanh chinh céng ty.

Diéu 8. Trach nhiém ciia Cong ty

- Thue hién chuyén xép dbi v6i ngudi lao dong tir thang luong, bang luong do Nha
nuéc quy dinh sang thang lurong, bang lwvong méi do Cong ty x8y dung theo nguyén tic da
duge quy dinh va danh sach théng ké ngudi lao dong do don vi 14p.

- Phéi hop v6i Cong doan Cong ty t chire phé bién, tuyén truyén va quan triét cho
toan thé can bd cong nhan vién va nguoi lao dong nhan thic day du muc dich, y nghla cua
hé théng thang luong, bang Ivong nay trong qué trinh &p dung va trién khai ban dau, té chirc
thuc hién theo diing quy dinh, cong bang, cong khai, minh bach va chit ché.

Diéu 12. Hiéu lyc thi hanh

- Céc ndi dung trong Quy dinh nay 4p dung tir ngay 01/01/2025.

- Trong qua trinh thyc hién néu c6 phat sinh, dé nghi cac don vi gii vé phong T
chtre - Hanh chinh tng hop, béo c4o Chu tich Cong ty xem xét, giai quyét kip thoi.
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