UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV DTPT Péc lap - Tw do - Hanh phiic
THUY LOI SONG DAY
'56:80 /Qp-CTSD Ha Néi, ngay Juthang 6 nam 2025

QUYET DINH
V/v Ban hanh quy ché cong b6 thong tin, cong khai ni bd
cia Coéng ty TNHH MTV Piu tr phat trién Thiy lgi Song Pay

CHU TICH CONG TY TNHH MTV
PAU TU PHAT TRIEN THUY LQI SONG PAY

Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17/6/2020,

Can cur Lugt Thuce hién ddn chu ¢ co so ngay 10/11/2022;

Can cir Ludt lao dong ngay 20/11/2019;

Can cur Ludt quan Iy, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Cdn cir Nghi dinh 56 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét mét s6 diéu cia Ludt Doanh nghiép,

Cdn cit Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Thue hién dén chi ¢ co sé;

Cén cir Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét va hueéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Bé lugt Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong;

Cdn cir Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cua Ludt quan Iy, sw dung tai san céng,

Cdn cit Thong tw 56 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh
huong dan mot 56 néi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt quan Iy, sir dung tai san
cong,
Cén cir Piéu Ié 16 chirc va hoat déng cia Céng ty TNHH MTV Pdu tw phat
trién Thuy loi Séng Ddy;

Xét dé nghi cia Truong phong T6 chikc - Hanh chinh Cong ty.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché cong bd théng tin, cong
khai ndi bd ciia Céng ty TNHH MTV DTPT thuy loi Séng Day.
Piéu 2. Quy ché cong bb thong tin, cong khai ndi bd gdm 03 chuong va 13 diéu.




Piéu 3. Quyét dinh niy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Céac éng (ba) Trudng phong T chiic - Hanh chinh; Tai chinh - Ké toan; Ké

hoach - K¥ thuat; Quén ly nudc va Cong trinh; cac Xi nghiép PTPT Thuy loi: Pan
Hoai, La Khé, Chuong My, M§ Dric; Chi nhanh Céng ty; cac don vi co lién quan
vi cén b6 cong nhén vién trong Cong ty can cir Quyet dinh thi ha‘mh./}

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3 (Vhién);
- L VT, TCHC.
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UBND THANH PHO HANOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV DTPT Poc lap - Tw do - Hanh phic
THUY LOI SONG PAY

A ~_ QUYCHE
CONG BO THONG TIN, CONG KHAI NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 0 /OP-CISD ngay 24/ & /2025)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Cin ot Luat Doanh nghiép ngay 17/6/2020; Luat Thuc hién dan chu ¢ co SO
ngay 10/11/2022; Luat lao dong ngay 20/11/2019; Luét quéan ly, st dung tai san
cong ngay 21/6/2017, Nghl dinh sé 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luét Doanh nghlep, th dinh s 59/2023/ND-CP
ngay 14/8/2023 cuia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Thuc hién
dan chu & co s0;

Cian c Nghi dinh 145/2020/ND- CP ngay 14/12/2020 cua Chmh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s& didu cia B luat Lao dong vé diéu kién
lao ddng va quan hé lao dong, Ngh1 dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh pht quy dinh chi tlet mdt s6 diu ctia Luét quan 1y, sir dung tai san cong;

Can ctr Thong tir sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai chinh
huéng dan mot’ s6 nodi dung cia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
clia Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Lut quan 1y, str dung tai san cong.

Piéu 1. Muc dich, y nghla

Quy ché nay tao chun muec, trinh tu trong viéc trién khai thuc hién nghiép
vu cdng bd thong tin cia Cong ty TNHH mét thanh vién DTPT Thuy lgi Song Day
(sau day goi tat 1a Céng ty) dam bao thuc hién mot cach ddng bo, chinh xéc, tuén
thu dung trinh tu, quy dinh cua phép luat cho céc bd phén lién quan trong Cong ty,
d6i tac c6 11en quan.

Quy che cung nhim nang cao hiéu qua lam viéc gifta Cong ty va cac dbi tac phat
trién moéi quan he nhim phuc vu t5t cho céc hoat déng ctia Cong ty trong qué trinh
thuc hién nhle;m vu dugc giao.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, d6i twgng 4p dung

K Pham vi diéu chinh

Quy ché niay quy dinh vé cach thuc, trinh tu thuc hién viéc cong bd cac
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théng tin dén tinh hinh hoat d6ng ctia Céng ty dbi véi cac dbi tic c6 lién quan,
co quan co thidm quyén déng thoi xéc dinh c6ng viéc va trach nhiém, quyén han cua
b phén cong bd théng tin, cic phong chuyén mon, cac don vi truc thudc lién quan
dén hoat dong cong bd théng tin tai Cong ty.

2. Péi twong ap dung

- B6 phan cong bd théng tin;

- Nguoi thuc hién céng bd théng tin;

- Ngudi ndi bd cua Cong ty;

- Céc co quan, t8 chirc, ca nhan c6 lién quan khac.

* Giai thich tir ngit

Ngudi ndi bd ctia Coéng ty bao gbm:

- Chu tich Céng ty, Kiém soat vién: Tdng Gidm dbc, Phé Tdng Giam dbc;

- Ké toan truong, trudmg phong TCKT (néu cd);

- Nguoi dai dién theo phap luédt, ngudi duoc uy quyén cong bb théng tin,
nguoi phu trach quan tri trang Website Cong ty;

- Trudng, phé cac phong chuyén mén, doan thé Cong ty va trudng, phé céc
don vi truc thuoc Cong ty.

Piéu 3. Nguyén tic cong bd théng tin, cong khai noi bd.

1. Viéc cong bb théng tin phai day du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh
ctia phép luat nhim bao dam yéu cu cong khai, minh bach vé hoat dong clia cong
ty; bao dam tinh hiéu qua, hiéu luc trong hoat déng quan ly va gidm sat cua co
quan nha nude va xa hoi.

2. Viée cong bé théng tin do nguoi dai dién theo phép luat cia Cong ty hoac
ngudi dugce uy quyen coéng bé thong tm thuc hién. Truong hop thuc h1en cong b
théng tin thong qua ngudi duge U uy quyén, Cong ty pha1 giri Gidy ty quyén dén co
quan dai dién chu s& hitu va B Ké hoach va Pau tu; dong thoi céng khai ni dung
ndy trén trang théng tin dién tu cua Cong ty.

Ngudi dai dién theo phap luat cua Cong ty hodc ngudi duge iy quyén cong
b théng tin chiu tréch nhiém vé tinh day du, kip thoi, trung thue va chinh xéc cia
théng tin duoc cong bo.

3. Béo céo cong bd théng tin duoc xdy dung theo ding miu quy dinh tai
Nghi dinh sb 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 va duge chuyén sang dir liéu dudi
dang dién tir (dinh dang file 12 PDF, Word, Exel). Tén van ban dién tir phai dugc
dat trong Umg véi tén loai bao cdo. Ngon ngir thuc hién cong bb théng tin 12 tiéng
Viét.

4. Béo cdo cong bb thong tin qua mang dién tir cia Cong ty cé gia tri phap ly
nhu ban gidy, 1a co s& dbi chiéu, so sanh, xac thuc thong tin phuc vu cho cdng tac
thu thép, téng hop théng tin; kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phéap luét.
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5. Bao c4o cong bd thong tin phai duge duy tri trén trang théng tin dién tir
cua Cong ty, céng hodc trang thong tin dién tr clia co quan dai dién chu s¢ hitu va
Céng thong tin doanh nghiép t6i thiéu 05 nim. Cong ty phai thuc hién viéc bao
quan, luu trit thong tin d& béo cdo, céng bd theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 4. Ngudi thye hién cong bd thong tin, cong khai ndi bd

1. Chu tich Céng ty ¢6 quyét dinh bang van ban ty quyén cho Trudng céc
phong chuyén mén thuc hién cong bd thong tin, cong khai ndi bo.

2. Chu tich Céng ty chiu trach nhiém vé tinh ddy di, chinh xéc va kip thoi vé
théng tin do ngudi duoc y quyén cong b théng tin cdng bo. Trudng hop phét sinh
s kién c6ng bd théng tin ma ca Chil tich Cong ty va ngudi dugc Uy quyén cong bd
théng tin déu véng mat thi Téng Giam dbc hoac Phé Téng giém dbc dwoc iy quyén
cua Chu tich Céng ty ¢6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin.

' 3 Cong ty pha1 dang ky dang ky lai ngucn dai d1en rheo phap Iuat hoac

dai dién theo phép luédt hodc ngudi dugce uy quyén cong bd théng tin cho UBND
thanh phé Ha Nbi téi thidu 24 gid trudce khi viée Gy quyén c6 hiéu luc.

Diéu 5. Hinh thirc va phwong tién cong bo thong tin, cong khai ni bd

1. Hinh thirc cong bé théng tin gdm vin ban va dit liéu dién tir.

2. Céc phuong tién béo céo, cong bd théng tin bao gbm:

a) Trang théng tin dién tir ctia cdng ty: http://thuyloisongday.vn

b) Céng ho#c trang théng tin dién tir cia co quan dai dién chu s¢ hiru.

c) Cong thong tin doanh nghiép.

3. Trudng hop thoi diém thuc hién cong bd thong tin tring vao ngay nghi,
ngay 1€ theo Guy dinh phap luit, Céng ty thuc hién cong bb théng tin vao ngay lam

viéc dau tién ngay sau ngay nghi, ngay 18 két thuc.
4. Viéc'cong bb théng tin trén cac phuong tién thong tin dai ching khac thuc

hién theo hudrg dan cuia UBND thanh phd Ha Noi (Co quan dai dién chu sé hitu)
quy dinh.

Piéu 6. Tam hoin cong bd thong tin, cong khai ndi bd

1. Céng ty bao cdo co quan dai dién chu s& hitu vé viéc tam hodn céng bd
thong tin troi:lg trudng hop viée cc“)ng b théng tin khong thé thuc hién dung thoi
han vi Iy do bat kha khang hodc can su chap thuén cta co quan dai dién chu s& hiru
d6i nhitng no6i dung can han ché céng b thong tin.

2. Co quan dai dién chu s& hifu xem xét, quyét dinh viéc tam hodn céng b
thong tin va théng béo bang van ban cho Bo K¢é hoach va Pau tu.

3. Cong ty phai thuc hién cong b trén trang thong tin dién tr ctia Cong ty

~viéc tam hodn cong bo thong tin, dong thoi phai thuce hién cong bd thong tin ngay

“sau khi su kién bat kha khéng dugc khic phuc hosc sau khi ¢ y kién clia co quan
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dai dién chil s& hitu d6i véi cac ndi dung can han ché cong bo thong tin.

CHUONG II
CONG BO THONG TIN, CONG KHAI NOI BQ CUA CONG TY

Diéu 7. Cong bb thong tin dinh ky
a) Thong tin co ban vé doanh nghiép va Diéu 1 cong ty;
b) Muc tiéu tong quat, muc tiéu, chi tiéu cu thé ctia ké hoach kinh doanh

hing nam &4 duoc phé duyét. Thoi han cong bé: Trwdc ngay 31 thdng 3 cia ndm

thuc hién.
c) Béo céo danh gla vé két qua thurc hién ké hoach san xuat, kinh doanh hing

nam. Thoi han cong bé trudc ngay 30 thang 6 ciia ndm lién sau ndm thuc hién.

d) Bao cdo két qua thuc hién céc nhiém vu coéng ich dugc glao theo ké hoach
hodc dAu thiu (néu c6) va trach nhiém xa hdi. Thoi han cong bé truée ngay 30
thdng 6 cua ndm lién sau ndm thuc hién.

d) Béo cdo thuc trang quan tri va co cAu t6 chtrc 06 thang cua cong ty. Thai
han cong bé trudce ngay 31 thang 7 hang nam

e) Béo cdo thuc trang quan tri va co cAu té chtrc hing nam ctia cong ty. Thoi
han cong bo trude ngay 30 thdng 6 ciia ndm lién sau ndm thwc hién.

g) Béo cdo va tom tat bao c4o tai chinh giira ndm da duoc kiém to4n bdi to
chire kiém toan doc 1ap, bao gdm béo céo tai chinh cua cong ty me va bio cdo tai
chinh hop nhat (néu c6) theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Thoi han
cong bo trudc ngay 31 thang 7 hang nam. .

h) Bé4o c4o va tom tét bao c4o tai chinh hing nim da dugc kiém toén bdi t6
chirc kiém toan ddc 1ap, bao gdém béo céo ti chmh clia cong ty me va bao cao tai
chinh hcrp nhit (néu c6) theo quy dinh phép luét vé ké toan doanh nghiép. Thoi han
cong bé trong vong 150 ngay ké tir ngay két thiic ndm tdi chinh.

Piéu 8.Cong bb théng tin bat thwong

1. Céng ty phai thuc hién cong bé théng tin trén trang théng tin dién tirva
niém yét cong khai tai tru s& Cong ty va céc Xi nghiép vé c4c thong tin bat thuong
trong thoi han 36 gid ké tir khi xay ra mot trong céc su kién sau day:

- Tai khoan ctia cdng ty bi phong tdéa hodc dugc phep hoat dong tro lai sau
khi bi phong toa; :

- Tam ngimg mét phan hoic toan b6 hoat dong kinh doanh bi thu hdi Gidy
chirng nhan dang ky doanh nghiép, gidy phép thanh lap, gidy phép thanh lap va
hoat ddng, gidy phép hoat déng hoic gidy phép khac lién quan dén hoat dong ciia

cong ty;
- Stra ddi, bé sung ndi dung Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, gidy
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phep thanh lap, gidy phép thanh 14p va hoat dong, gidy phép hoat dong hodc
gidy phép khac lién quan dén hoat dong clia cong ty;

- Thay dbi Chu tich cong ty, Gidm dbc, Phé gidm dbc hoac Tong gidm dbe,
Phé Téng giam dbc, Ké toan truéng, Trudng phong tai chinh ké toan, Truong Ban
kiém soat hoac Kiém soét vién;

- C6 quyét dinh ky luat, khoi t4, ¢6 ban 4n, quyét dinh ciia Toa 4n dbi vai

ngudi quan ly cdng ty;
- C6 két luan cia co quan thanh tra hodc cua co quan quén ly thué vé viéc vi

pham phép luét ctia cong ty,
- C6 quyét dinh thay d6i tb chirc kiém todn doc lap hodc bi tir chéi kiém toan

bao céo tai chinh;

- Co quyet dinh thanh 14p, giai thé, hop nhét, sap nhap, chuyen ddi cong ty
con, chi nhanh, van phong dai dién; quyét dinh dAu tu, gidm vén hoac thoai vén
dau tu tai cac cong ty khéc.

2. Khi céng b théng tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, cong ty phai
néu rd su kién xay ra, nguyén nhan va céc giai phap khic phuc (néu cé).

Piéu 9. Cong khai noi bd

1. Trir cac thong tin thudc bi mat Nha nudce, bi mat kinh doanh hodc thdng
tin chua duoc cdéng khai theo quy dinh cua phép luét, cong ty phai cong khai trong
ndi bd céng ty cac ndi dung sau day:

a) Tinh hinh san xut, kinh doanh hoic tinh hinh hoat dng ctia doanh nghiép
theo quy dinh cta phap luét vé doanh nghiép va phap luét khac cd lién quan;

b) N6i quy lao dong, thang luong, bang Iuong, dinh muc lao déng, ndi quy,
quy ché va cac quy dinh khaclién quan dén quyén, loi ich va nghia vu cta ngudi
lao ddng;

¢) Thoa udce lao dong tap thé da ky két hoac sira ddi, bo sung;
d) Viéc trich lap, sit dung quy khen thuong, quy phuc loi va cac quy do

ngudi lao dong dong gop (néu co);
d) Viéc trich nép kinh phi cong doan, déng bao hlem x4 hoi, bao hiém y té,

bao hiém that nghiép;

e) Tinh hinh thuc hién cong tac thi dua, khen thudng, ky luat, giai quyét kién
nghi, phén 4nh lién quan dén quyeén, loi ich va nghia vu clia nguoi lao dong;

g) Quy ché thuc hién dan chu cia cong ty;

h) Cac ndi dung khac vé thong tin tai chinh, quan ly tai san cong, vé cong tac

cén bd theo quy dinh cta phap luat va quy ché thuc hién dén chu tai cong ty.
2. Cac ndi dung cong khai ndi bd theo khoan 1 diéu nay thay dbi, sira ddi, bd
sung, cdc do’n v1 co hen quan co trach nhlem to chuc VleC trlen kha1 cong khal theo

quy dinh.
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3. Khuyén khich viéc céng khai c4c théng tin vé viéc bao dam dao dirc,
van hoa kinh doanh, viéc thuc hién trach nhiém x4 hi cia doanh nghiép.

Pidu 10. Cong bd thong tin vé diu thiu, chi dinh thau va giao dich chao
mua cong khai

Thuc hién theo quy dinh phap luat vé chao mua céng khai

“ CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN, HIEU LUC THI HANH

Piéu 11.Trach nhiém ciia nguoi dwge dy quyé‘n cong bb thong tin, cong
khai ni bo

1. Ngudi duge iy quyén cdng bb thong tin 1a d4u méi thu thap cac thong tin
va thuc hién nghia vu cong bd thong tin ciia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Quy dinh viéc thuc hién cong bé théng tin nhu sau:

a) Truéng phong TH chizc Hanh chinh: Thuc hién céng bd théng tin cong
khai ndi b, cac ké hoach tuyén dung lao dong, ludn chudn, diéu dong, bb nhiém,
mién nhiém cén bo; thay dbi noi dung dang ky kinh doanh, diéu 18 tb chire va hoat
déng, co céu té chire, chire nang nhiém vy, cdc ndi dung theo khoan 1, diéu 9 cua
quy ché nay.

b) Trudng phong Tai chinh - Ké toan: Thyuc hién cong bd thong tin theo quy
dinh tai Diéu 7, Diéu 8 cta quy ché nay.

¢) Truéng phong Ké hoach - K§ thuat: Thuc hién cong bb thong tin, cong
khai n6i bd vé céc quyét dinh phé duyét ké hoach sira chita cong trinh, lya chon nha
thau thi c6ng, don vi tu van thiét ké, ké hoach bao tri bao dudng, phuong 4n gi4,
phuong an dat hang duoc phé duyét,...

d) Trudng phong Quan ly nudc va Cong trinh: Thuc hién cong bé thong tin,
cong khai ndi bd vé céc quyét dinh phé duyét ké hoach sira chita cong trinh, lua
chon nha thiu thi céng, don vi tu van thiét ké (néu c6), cdc phuong 4n phong chéng
ung han, phirong 4n phong chdng lut bdo ting, phuong &n tmg pho thién tai, phuong
an bao vé cac hd chira,... cac ndi dung theo d&i hang ngay vé tudi, tiéuy, ...

3. Chirc nang va nhiém vu ctia ngudi dugc iy quyén cong b théng tin:

a) Trung thuc, trach nhiém, cén trong, mAn can, ¢6 kién thirc vé ké todn, tai
chinh va c6 k¥ nang nhét dinh vé tin hoc;

b) Cong khai tén, sb dién thoai lam viéc & cac don vi c6 lién quan c6 thé dé
dang lién hé;

c) Cé du thoi gian thuc hién chuc trach ctia minh;

d) Chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong b théng tin cia cong ty voi
c4c co quan quan ly nha nuée, co quan chu s¢ hiru va nhitng ngudi ¢ li€n quan
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theo quy dinh cta phép luat va Piéu 1& Céng ty;

d) Chiu trach nhiém x4y dung Bao cdo thudng nién hang ndm cua Cong ty
dé thuc hién cong bé thong tin theo quy dinh.

4. Piéu chinh théng tin cong bd

Truong hop sau khi thuc hién céng bb théng tin, Cong ty nhan dugc céc y
kién phan hdi vé tinh chinh xac va ddy da clia cdc thong tin cong b, nguoi duoc ty
quyén cong b théng tin ¢6 trach nhiém kiém tra, x4c minh va bd sung, sira ddi
(néu c6) cac thong tin d6 trong vong 48 gid, ké tir khi nhan dugc y kién phan héi.
Thuc hién cong bé bd sung/dinh chinh céc théng tin theo quy dinh.

5. Ngudi duge iy quyén cong bd thong tin phai giam sét viéc cong bé théng
tin va bdo céo Chu tich cong ty két qua thuc hién.

Piéu 12. T6 chirc thuce hién, xit 1y vi pham

1. Cong ty cong b Quy ché cong bd théng tin, cong khai ndi bd trén mang
thong tin dién tir cia Cong ty va gui cho Co quan dai dién cht so hitu trude khi
thure hién.

2. Quy ché cong bd théng tin, cong khai ndi bé dugc phd bién dén toan bd
cac phong, Xi nghiép, Chi nhanh, don vi truc thudc va cén bd nhéan vién cua Cong
ty.

3. Phong, Xi nghiép, Chi nhanh va don vi truc thudc, cdn bd nhan vién thude
Céng ty c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh
cua phép ludt gay thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc thuc hién, quan ly hoat
dong cong bé thong tin thi tiy theo tinh chét, mirc &6 vi pham ma bj xu ly ky luat,
xir phat hanh chinh hodc bj truy ctru trach nhiém hinh su; néu gy thiét hai thi phai
bdi thuong theo quy dinh cta phap lut.

4. Trudmg hop c6 su thay déi vé phap luat ddn dén cac quy dinh ctia ban Quy
ché nay trai hoic khong con phi hop véi quy dinh phap luat méi thi 4p dung theo
quy dinh cta phép luat méi dé.

Pidu 13. Hiéu hrc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh va ap
dung tir ngay 01/6/2025.

Quy ché nay dugc phd bién, trién khai thuc hién t6i timg T, Poi, Xi nghiép,
Chi nhénh, phong, ban.

Trong qué trinh thue hién, néu ¢6 khé khin, vuéng méc cac don vi phan 4nh
vé Cong ty (qua phong T chirc Hanh chinh) dé trinh Chu tich cong ty xem xét va
diéu chinh cho phil hop véi tinh hinh ciia don vi.




